851.

852.

853.

854.

855.

856.

857.

858.

859.
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IV. ZASADY ZARZADZANIA DOBRAMI
KOSCIELNYMI

Koscidt katolicki ma prawo do nabywania, posiadania, zarzadzania,
zbywania dobr materialnych i niematerialnych i wykorzystywa-
nia ich do godnego sprawowania kultu Bozego, do zapewnienia
odpowiedniego utrzymania duchowienstwa i pracownikow $wiec-
kich, jak réwniez do wykonywania dziel, zwlaszcza wobec potrze-
bujacych.

Zarzgdzanie dobrami koscielnymi w archidiecezji, poza przepisa-
mi Kodeksu prawa kanonicznego (kan. 1254-1289) i przepisami
panstwowymi, jest regulowane przepisami niniejszych statutow
synodalnych oraz przepisami statutowymi poszczegdlnych oséb
prawnych i jednostek koscielnych.

Zarzad dobr koscielnych nalezy do tego, kto bezposrednio kieruje
koscielng jednostka administracyjng, do ktérej dobra nalezg.
Zarzadcy dobr koscielnych nie s wlascicielami dobr, lecz jedynie
ich uzytkownikami, stad tez zobowigzani sa do szczegélnej troski
0 powierzone im mienie.

Spis inwentarza

Kazda koscielna jednostka administracyjna ma obowigzek prowa-
dzi¢ spis inwentarza rzeczy ruchomych, nieruchomych i niemate-
rialnych, wedlug wzoru ustalonego przez wlasciwy wydzial kurii.
Spis inwentarza winien by¢ podpisany przez osobe reprezentujaca
dang koscielng jednostke administracyjna.

Spis inwentarza sporzadzany przez parafi¢ i rektorat jest zatwier-
dzany przez dziekana. Spis inwentarza sporzadzany przez inna
koscielng jednostke administracyjng jest zatwierdzany przez osobe

wskazang przez wlasciwy wydziat kurii.

Jeden egzemplarz spisu przechowywany jest w archiwum danej

jednostki, drugi egzemplarz nalezy ztozy¢ w kurii.

W przypadku braku spisu inwentarza, nalezy spis niezwlocznie

sporzadzi¢ i dopelni¢ procedury, o ktérej mowa w art. 855-858.
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860.

861.

862.

863.

864.

865.

866.

867.

868.

869.

870.

W przypadku kazdorazowego nabycia rzeczy ruchomych, nieru-
chomosci i dobr niematerialnych, nalezy dopisa¢ je do spisu, z po-
daniem daty nabycia i potwierdzi¢ podpisem osoby zarzadzajgcej

dobrami danej koscielnej jednostki administracyjnej oraz przez

osoby, o ktérych mowa w art. 857.

W przypadku zbycia lub zniszczenia rzeczy opisanej w spisie, ist-
nieje obowiazek jej wykreslenia. Wykreslenie nastepuje w oparciu

o protokot podpisany przez osobe reprezentujacg dang jednostke
oraz przez osoby, o ktérych mowa w art. 857.

Jeden egzemplarz protokolu, o ktérym mowa wart. 861, nalezy do-
starczy¢ do kurii w terminie czternastu dni od daty jego podpisania.
Spis inwentarza podlega sprawdzeniu podczas wizytacji kanonicz-
nej i dziekanskie;j.

Spis inwentarza jest podstawa do sporzadzenia protokolu zdaw-
czo-odbiorczego przy zmianie zarzadcy dobr.

Zarzadca dobr ma obowigzek skrupulatnie prowadzi¢ pisemny
rejestr wplywow i wydatkéw jednostki i udostepnic ten rejestr
podczas wizytacji kanonicznej i dziekanskie;.

Koscielna jednostka administracyjna ma obowigzek posiadania
konta bankowego.

Zabrania si¢ przechowywania pieniedzy koscielnej jednostki ad-
ministracyjnej na prywatnych kontach zarzadcy débr oraz oséb

trzecich.

Budzet archidiecezji

Archidiecezja przed rozpoczeciem kazdego roku tworzy budzet,
w ktorym okresla zrodta finansowania i planowane wydatki.
Budzet przygotowuje rada do spraw ekonomicznych, zgodnie ze
wskazaniami arcybiskupa.

Budzet zawiera preliminarz przychodéw i wydatkéw przewidzia-
nych w zwigzku z zarzgdzaniem archidiecezja.
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871. Rada do spraw ekonomicznych zatwierdza réwniez bilans przy-
chodéw i rozchoddéw za rok ubiegly.
872. Przychody archidiecezji stanowig w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g
h)
i)

j)
k)

podatki koscielne — poduszne;

czynsze z najmu i dzierzawy;

dochody z dziatalnosci gospodarczej, w tym z dziatalno$ci
podmiotéw nalezacych do archidiecezji;

darowizny;

spadki;

subwencje;

dotacje, w tym dotacje z budzetu panstwa i innych podmio-
tow publicznych;

kredyty;

kwoty uzyskane ze sprzedazy nieruchomosci, ruchomosci,
débr niematerialnych;

ofiary skladane na cele ogélnokoscielne;

zbiorki oglaszane przez arcybiskupa.

873. Wydatki archidiecezji przeznaczone s3 w szczeg6lnosci na:
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a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

)

dziatalno$¢ duszpasterska i ewangelizacyjng w archidiecezji;

utrzymanie instytucji archidiecezjalnych;

wynagrodzenie pracownikow archidiecezji;

utrzymanie Domu Ksiezy;

pomoc dla kaptanéw chorych i znajdujacych sie¢ w trudne;j

sytuacji materialnej;

ubezpieczenie nieruchomosci diecezjalnych;

diecezjalne inwestycje budowlano-remontowe;

prace remontowe i renowacyjne zabytkowych ruchomosci
i nieruchomosci bedacych wlasnoscig archidiecezji;

prace remontowe ko$ciotdéw, kaplic i budynkow nalezacych
do archidiecezji;

dofinansowanie parafii, ktdre wznosza nowe budowle sakral-
ne lub przeprowadzajg kosztowne remonty;

pomoc finansowg dla parafii w zakresie remontow i renowa-
cji ruchomosci i nieruchomosci zabytkowych;

pomoc dla kaptanéw pracujgcych na misjach;
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874.

875.

876.

877.
878.

879.

880.

881.

m) pomoc dla kaplanéw skierowanych na studia specjalistyczne;
n) stworzenie funduszu dofinansowujacego, w miar¢ mozliwo-
$ci, male parafie celem zmniejszenia razacych dysproporcji
w zakresie wynagradzania oséb duchownych pelnigcych
w nich postuge oraz zatrudnionych oséb $wieckich;
o) inne wydatki zwigzane ze szczegdlnymi wydarzeniami die-
cezjalnymi.
Za wykonanie budzetu archidiecezji odpowiedzialny jest ekonom,
ktory w terminie do dnia 31 marca, po zakonczeniu kazdego roku,
przedstawia radzie do spraw ekonomicznych sprawozdanie z jego
wykonania.
Wplat na rzecz archidiecezji nalezy dokonywac bezposrednio na
konto bankowe archidiecezji lub do kasy kurii.

Budzet parafialny

Parafia przed rozpoczeciem kazdego roku tworzy budzet, w ktérym
okresla zrodta finansowania i planowane wydatki, wedlug wzoru
ustalonego przez wlasciwy wydzial kurii.
Budzet przygotowuje proboszcz (administrator) parafii.
Budzet zawiera preliminarz przychoddéw i wydatkow przewidzia-
nych w zwigzku z zarzgdzaniem parafig.
Proboszcz (administrator) przedstawia budzet parafialnej radzie
duszpasterskiej i sktada go we wlasciwym wydziale kurii oraz - po
zakonczeniu roku - sklada sprawozdanie z jego wykonania tejze
radzie, wiernym oraz wlasciwemu wydziatowi kurii, wedtug usta-
lonego wzoru.

Budzet i jego wykonanie podlegaja sprawdzeniu przez archidiece-
zjalng rade do spraw ekonomicznych.

Przychody parafii stanowia w szczegdlnosci:

a) ofiary skladane przez wiernych;

b) zbidrki;

c) darowizny;

d) spadki;
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e) subwencje;

f) dotacje;

g) dochody z czynszu najmu i dzierzawy;
h) dochody z dziatalnosci gospodarczej;

i) kredyty;
j) kwoty uzyskane ze sprzedazy nieruchomosci, ruchomosci,
praw niemajatkowych;

k) ofiary skladane na cele ogélnokoscielne i diecezjalne;

1) zbidrki oglaszane przez proboszcza (administratora) po kon-
sultacji z parafialng radg duszpasterska;

m) kredyty.

882. Wydatki parafii przeznaczone sg w szczegolnosci na:

883.
884.

885.
886.

887.

888.
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a) sprawowanie kultu Bozego;

b) prowadzenie dziel duszpasterskich i charytatywnych;

c) cele parafialne, diecezjalne i ogélnokoscielne;

d) utrzymanie kosciota, kaplic, cmentarza, budynkéw i budowli
parafialnych;

e) wynagrodzenia pracownikow duchownych i §wieckich;

f) inwestycje, remonty i konserwacje;

g) koszty administracyjne, w tym media, podatki;

h) ubezpieczenie majatku parafialnego.

Parafia zobowigzana jest posiada¢ konto bankowe.

Zabrania si¢ przechowywania pienigdzy parafialnych na kontach

prywatnych.

Parafia nie odpowiada za prywatne diugi duchownych.

Przepisy dotyczace budzetu parafii stosuje si¢ odpowiednio do

budzetu kosciota rektoralnego.

Budzet jednostek majacych wlasne statuty podlega przepisom

tychze statutow.

Zasady zarzadzania

Osoby bezposrednio kierujace koscielng jednostka administra-
cyjna, majace udzial w zarzadzie dobrami koscielnymi (zarzadcy
majatku) obowigzane sg wykonywaé powierzone im funkcje ze
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889.

890.

staranno$cig oraz z zachowaniem przepiséw prawa, w tym tych
dotyczacych alienacji.

Przy zacigganiu zobowigzan, zawieraniu wszelkiego rodzaju umow,
w tym umodw dotyczacych pracy i wynagrodzenia zatrudnionych
0so6b $wieckich, zarzadcy majatku obowigzani sg przestrzega¢ obo-
wigzujgcych przepiséw prawa kanonicznego i powszechnego.
Zarzadca majatku jest zobowigzany uzyska¢ pisemna zgode arcy-
biskupa na:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)

j)
k)

)

sprzedaz nieruchomosci;

zamiane i darowizne nieruchomosci;

najem, wydzierzawienie, uzyczenie nieruchomosci parafial-
nych, obiektdw, a takze pojedynczych lokali parafialnych;
oddanie majatku kos$cielnego do nieodptatnego korzystania,
w szczegolnosci w bezczynszowe korzystanie z nieruchomo-
$ci rolnej (tzw. dzierzawa za podatek);

ustanowienie stuzebnosci gruntowej i stuzebnosci przesyltu;
udzielanie pozyczek i poreczen, ktérych warto$¢ przekracza
kwote okreslong dekretem arcybiskupa;

zacigganie w imieniu parafii zobowigzan, pozyczek, w tym
réwniez od oséb fizycznych, lub kredytéw, ktérych wartosé
przekracza kwote okreslong dekretem arcybiskupa;
ustanowienie hipoteki na nieruchomosci;

rozpoczecie budowy, rozbudowy, przebudowy budynkow
i budowli;

rozpoczecie prowadzenia prac konserwatorskich;
podpisywanie uméw o dofinansowanie prac wymienionych
powyzej ze $rodkéw publicznych oraz zawieranie umow
z wykonawcami tych prac;

przyjecie darowizn rzeczowych i pienieznych, spadkow i za-
pisow testamentowych;

odrzucenie darowizny lub spadku oraz zrzeczenie si¢ praw
majatkowych i niemajgtkowych przystugujacych parafii;
wystawianie weksli lub udzielanie poreczenia wekslowego;
zamiar rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej;
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895.

896.

897.
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p) podejmowanie w imieniu koécielnych oséb prawnych czyn-
nosci spornych w sadownictwie powszechnym (sprawy
cywilne, karne, z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spo-
tecznych) i w sgdownictwie administracyjnym, a takze uzna-
wanie powodztw, rezygnacj¢ z dochodzenia roszczen, zawie-
ranie ugody, wystepowanie z wnioskiem o wpis do rejestru
zabytkow lub z wnioskiem o wykreslenie z rejestru zabytkow.

O zamiarze podjecia czynno$ci wymienionych w art. 890 zarzadca
zobowigzany jest pisemnie poinformowac arcybiskupa poprzez
ztozenie pisma. Pismo to powinien ztozy¢ we wlasciwym wydziale
kurii.
Zaciaganie pozyczki od osoby fizycznej wymaga pisemnej umowy
zawierajacej date, dane pozyczkodawcy, harmonogram sptat i spo-
s6b ich udokumentowania.
Parafia zobowigzana jest przez pie¢ lat przechowywa¢ dokumenty
potwierdzajace splate pozyczki, o ktorej mowa w art. 892.
W przypadku uzyskania dochodu zwigzanego z przychodami wy-
mienionymi w art. 881 lit. ¢, d, g, h, j, czgs¢ otrzymanej kwoty,
w wysokosci okreslonej w dekrecie arcybiskupa, nalezy przekazac
na rzecz archidiecezji.

Zarzadzanie cmentarzami

Cmentarze rzymskokatolickie sa $wietymi miejscami spoczynku
0sob zmartych, a takze miejscami modlitwy, dlatego archidiecezja
otacza je nalezng troska.

Wiascicielami i zarzgdcami cmentarzy mogg by¢ koscielne oso-
by prawne (archidiecezja, parafia, ko$cioét rektoralny), dzialajace
w oparciu o przepisy prawa kanonicznego, prawa panstwowego
(szczegolnie ustawa o cmentarzach i chowaniu zmartych) i przepisy
wewnetrzne - regulamin cmentarza (zatwierdzony przez wlasciwe
wladze koscielne).

Wilasno$¢ cmentarza stanowig grunt i wszystko trwale zlgczo-
ne z gruntem (kaplica, groby, ogrodzenie, drzewostan) oraz
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urzadzenia znajdujace si¢ na terenie cmentarza. Za wiascicieli
nagrobkow uwaza si¢ dysponentéw/opiekunéw grobow.
898. Do zadan zarzadcy cmentarza naleza:

a)

b)

g)

przygotowywanie miejsc grzebalnych, przygotowywanie
grobow murowanych i ziemnych;

przyjmowanie do pochowania 0séb zmartych wyznania
rzymskokatolickiego, a takze innego wyznania i niewierzg-
cych, jezeli odrebne przepisy naktadajg taki obowigzek;
czuwanie nad godnym przebiegiem uroczystosci pogrzebo-
wych;

prowadzenie ksigg cmentarnych i innych dokumentéw zgod-
nie z obowiazujacymi przepisami prawa;

nalezyte utrzymanie cmentarza, konserwacja i ubezpiecze-
nie wlasnosci oraz dziatalnosci (odpowiedzialno$¢ cywilna);
zawieranie uméw z podmiotami zewnetrznymi realizujacy-
mi ustugi na terenie cmentarza i nadzdér nad ich realizacja
z zachowaniem réwnych praw i zasad konkurencji wszyst-
kich podmiotéw;

pobieranie opfat wynikajacych z kosztéw utrzymania cmen-
tarza przy realizacji czynno$ci administracyjnych (oplaty
administracyjne) oraz opfat za konkretne wykonane prace
i uslugi, pobieranie ustawowej oplaty dwudziestoletniej -
prolongacyijnej.

899. Zarzadca moze powierzy¢ administrowanie cmentarzem podmio-
towi zewnetrznemu (na podstawie pisemnej umowy, po konsultacji
z radg duszpasterska i radg ekonomiczng).

900. Zarzadca cmentarza ma obowigzek dzialania zgodnie z ustawowo
okreslonym prawem do grobu, przystugujacym calej najblizszej ro-
dzinie zmarfego. Do praw tych naleza w szczegélnosci: inhumacja,
ekshumacja, budowa/przebudowa grobu, postawienie nagrobka,
sprawowanie kultu osoby zmarfej.

901. Zarzad cmentarza powinien zawrze¢ umowe na dysponowanie
grobem (opiekun grobu) za zgoda i dla ochrony praw calej najbliz-
szej rodziny, czyli wszystkich uprawnionych (prawna reprezentacja
rodziny wobec zarzadcy).
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902. Zarzadca nie ma kompetencji do rozsadzania kwestii spornych

903.

odnoénie do realizacji prawa do grobu; nalezy to do kompetencji
najblizszej rodziny.

W celu wlasciwej realizacji powyzszych postanowien nalezy sto-
sowaé w archidiecezji jednolity system wzoréw dokumentow
cmentarnych (ksiegi cmentarne, regulamin cmentarza, umowy
z podmiotami zewnetrznymi, umowa na dysponowanie grobem).
Archidiecezja zagwarantuje zestaw dokumentéw do pobrania i sto-
sowania.
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