CZESC II

PRAWO PARTYKULARNE
ARCHIDIECEZ]JI LUBELSKIE]

I. ARCHIDIECEZJA1]JEJ URZEDY CENTRALNE

Archidiecezje lubelska stanowi cz¢$¢ ludu Bozego, ktéry zamiesz-
kuje terytorium okreslone bullg papieza sw. Jana Pawla II Totus
tuus Poloniae populus z dnia 25 marca 1992 r. Archidiecezja jest
kontynuatorka diecezji lubelskiej, ustanowionej przez papieza Piu-
sa VII 23 wrzesnia 1805 r.

Arcybiskup lubelski (dalej: arcybiskup) jest pasterzem Kosciota
partykularnego, czyli biskupem diecezjalnym, a takze metropolita
lubelskiej prowincji koscielnej. W tacznosci z Biskupem Rzym-
skim i Kolegium Biskupdw wykonuje postuge nauczania, postuge
uswiecania i postuge rzadzenia.

Whylacznie arcybiskup jest prawnym reprezentantem archidiecezji
na forum koscielnym i panstwowym. Do poszczegélnych spraw
lub kategorii spraw moze ustanowi¢ pelnomocnika lub pelno-
mocnikow.

Arcybiskupowi przystuguje, w granicach okreslonych prawem po-
wszechnym, wladza ustawodawcza, wladza wykonawcza i wladza
sagdownicza.

Arcybiskup wykonuje wladze ustawodawcza wylacznie osobiscie,
korzystajac z opinii lub uzyskujgc zgode wlasciwych organéw ko-
legialnych, gdy tak przewidujg przepisy prawa powszechnego.
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Przepisy zawarte w niniejszych statutach synodalnych obowia-
zujg wiernych, ktdrzy maja na terenie archidiecezji stale lub cza-
sowe zamieszkanie kanoniczne i aktualnie na nim przebywaja
(kan. 12§ 3).

Przepisy zawarte w niniejszych statutach, ktére dotycza porzadku
publicznego lub okreslajg formalnosci zwigzane z czynnosciami
prawnymi albo dotycza rzeczy nieruchomych potozonych na te-
renie archidiecezji, obowigzujg wszystkich, ktérzy znajdujg si¢
aktualnie na jej terenie (kan. 13 § 2 n. 2).

Uchyla si¢ wszystkie dotychczasowe przepisy wydane przez arcybi-
skupa lubelskiego i jego poprzednikéw oraz przepisy poprzednich
synodow diecezjalnych, ktdre nie zostaty wlaczone do niniejszych
statutow synodalnych.

Lokalne zwyczaje ko$cielne dotychczas istniejace i dozwolone
przez powszechne prawo koscielne nadal zachowujg swojg moc,
o ile w niniejszych przepisach nie zostaly wyraznie uchylone.
Ustawy partykularne promulgowane sg przez publikacj¢ w czasopi-
$mie urzedowym ,,Memoranda. Wiadomosci Archidiecezji Lubel-
skiej” lub na oficjalnej stronie internetowej archidiecezji i wchodza
w zycie z dniem wskazanym w ustawie.

Urzedowa interpretacja przepisow diecezjalnych nalezy do arcy-
biskupa.

Wtadze wykonawczg, czyli administracyjng, arcybiskup wykonuje
osobiscie lub przez wikariuszy generalnych i wikariuszy biskupich,
ktorzy sa ordynariuszami miejsca, zgodnie z przepisem kan. 134.
Arcybiskup ustanawia wikariuszami generalnymi albo wikariu-
szami biskupimi biskupa koadiutora, biskupdw pomocniczych
lub prezbiterdw.

Wikariusze generalni maja zwyczajng wladze wykonawcza w od-
niesieniu do calego terytorium archidiecezji oraz wszystkich osob
i spraw, z wyjatkiem zastrzezonych biskupowi diecezjalnemu przez
przepisy prawa powszechnego lub osobiscie przez arcybiskupa.
Wikariuszom biskupim, ktérych ustanowienie jest fakultatyw-
ne, przystuguje - zgodnie z dekretem nominacyjnym - zwy-
czajna wladza wykonawcza w odniesieniu do cze¢sci terytorium
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archidiecezji, w odniesieniu do okreslonej kategorii 0séb lub
w odniesieniu do okreslonych spraw.

Wikariusze generalni i wikariusze biskupi, ktérzy sg prezbiterami,
s3 mianowani na pi¢¢ lat, z mozliwoscig przedluzenia na kolejne
pieciolecia. Tracg urzad wraz z zawakowaniem stolicy biskupiej.
Arcybiskup moze przekaza¢ wikariuszom generalnym i wikariu-
szom biskupim specjalne uprawnienia, ktore zwyczajnie sg w kom-
petencji biskupa diecezjalnego.

Jeden z wikariuszy generalnych jest mianowany przez arcybiskupa
moderatorem kurii.

Arcybiskup, biskup koadiutor i biskupi pomocniczy stanowig rade
biskupia. W posiedzeniach rady biskupiej mogg uczestniczy¢ inne
osoby zaproszone przez arcybiskupa, zwlaszcza wikariusze general-
ni, wikariusze biskupi, wikariusz sagdowy, kanclerz kurii i ekonom
diecezjalny.

Kuria metropolitalna jest zespotem oséb i urzeddw, ktore wspie-
raja arcybiskupa w jego postudze w archidiecezji oraz w lubelskiej
prowincji koscielnej. Jest strukturg, ktorg postuguje si¢ arcybiskup,
aby wyrazi¢ swoja troske i milos¢ pasterska (AS 177).

Ze swej natury kuria jest urzedem duszpasterskim, gdyz osta-
tecznym uzasadnieniem wszystkich podejmowanych przez nig
dziatan jest wypelnianie misji Ko$ciota, czyli troska o zbawienie
dusz. Temu celowi stuzy czuwanie nad srodkami zbawienia, kté-
re Chrystus powierzyl Kosciolowi, aby szafowane byly w sposéb
uporzadkowany, sprawiedliwy i owocny.

Organizacje kurii i jej zadania okreslajg ponizsze przepisy oraz -
jezeli przepisy prawa powszechnego to przewidujg — odpowiednie
statuty.

Duchowni i $wieccy, zgodnie z ich kwalifikacjami i predyspozycja-
mi, w zgodzie z przepisami prawa kanonicznego, moga by¢ powo-
lywani do pelnienia urzedéw i zadan w instytucjach diecezjalnych.
Wszyscy pracownicy kurii powinni wypelniac¢ swoje zadania solid-
nie i sumiennie, w duchu zyczliwej wspotpracy, w trosce o pozytek
i dobre imie Kosciota.
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Pracownicy kurii winni zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwtoki,
z poszanowaniem przepisdw prawa kanonicznego i panstwowego,
z naleznym szacunkiem dla oséb zwracajacych si¢ do arcybiskupa
i kurii.
Wiszyscy pracownicy kurii maja obowigzek zachowania tajemnicy
urzedowej i dyskrecji dotyczacych spraw i oséb.
Z wazniejszych czynnosci, rozmoéw i ustalen nalezy sporzadza¢
pisemne notatki, ktdre majg by¢ zachowane w aktach sprawy.
Czas pracy kurii ustalany jest zarzadzeniem ekonoma, zaaprobo-
wanym przez arcybiskupa.
Wiladze sadowniczg arcybiskup wykonuje osobiscie oraz przez
wikariusza sagdowego i sedziow.
Zasady pracy sadu oraz status jego pracownikow okresla regulamin
nadany przez arcybiskupa.
Inne instytucje archidiecezji, w szczegdlnosci seminarium du-
chowne, Caritas, wydawnictwo ,,Gaudium’, studium organistow-
skie, szkoty katolickie, Dom Ksi¢zy, domy rekolekcyjne i podmioty
gospodarcze, dzialajg na podstawie wtasciwych przepisow prawa
kanonicznego i prawa polskiego oraz statutéw zaaprobowanych
przez arcybiskupa.
Organy kolegialne archidiecezji, w tym kapituty kanonikéw, oraz
rady przewidziane w prawie powszechnym dzialaja zgodnie z prze-
pisami wlasnych statutéw.
W imieniu archidiecezji wypowiada si¢ rzecznik prasowy. Inne
osoby mogg si¢ wypowiada¢ w imieniu archidiecezji wytacznie za
jego zezwoleniem i po uzgodnieniu z nim zakresu i tresci wypo-
wiedzi lub za zezwoleniem albo na polecenie arcybiskupa.
Do kompetencji rzecznika prasowego nalezg w szczegolnosci:
a) troska o tworzenie prawdziwego wizerunku archidiecezji;
b) koordynacja dzialan podejmowanych przez diecezjalne me-
dia katolickie;
c) wspdlpraca z odpowiedzialnymi za prowadzenie serwisdéw
internetowych archidiecez;ji;
d) wspolpraca z Katolickg Agencjg Informacyjng, Biurem Pra-
sowym Konferencji Episkopatu Polski i innymi mediami;
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e)
)
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h)

i)

kontakt z dziennikarzami, w tym: udzielanie odpowiedzi
mediom, organizowanie konferencji i briefingéw prasowych;
informowanie mediéw o inicjatywach i wydarzeniach ko-
scielnych w archidiecezji;

monitorowanie mediéw pod katem informacji na temat Ko-
$ciofa i archidiecezji;

uzyskiwanie od dyrektoréw wydzialéw informacji w spra-
wach bedacych w zakresie ich kompetencji;

archiwizowanie informacji medialnych na temat wydarzen
z zycia archidiecezji.

Zadaniem kancelarii kurii jest wspieranie administracyjne i or-
ganizacyjne arcybiskupa oraz pozostalych urzedéw archidiece-
zji w zakresie spraw administracyjnych, prawnych, personalnych
i duszpasterskich.

Kancelaria prowadzi sprawy zwigzane z:

a)
b)

c)
d)
e)

£)

g

administracja diecezjalna;

dokumentacjg i archiwizacjg akt diecezjalnych;

koordynacjg prac dekanatéw i parafii;

koordynacja wizytacji kurialnych;

obstugg wiernych w zakresie udzielania informacji oraz zala-
twiania spraw administracyjnych;

przygotowywaniem dokumentéw koscielnych i wydawa-
niem ich odpiséw;

wspolpracy z innymi jednostkami kos$cielnymi i panstwowy-
mi.

Kancelaria dziala zgodnie z przepisami prawa kanonicznego, pra-
wem panstwowym oraz wewnetrznymi regulacjami.

Kancelarig kieruje kanclerz, ktérego gléwnymi zadaniami sg tro-
ska o sporzadzanie i wysylanie akt kurialnych oraz strzezenie ich
w archiwum kurii (kan. 482 § 1). Kanclerza moze wspiera¢ wice-
kanclerz (kan. 482 § 2).

Do zadan kanclerza nalezg:

a)

b)

koordynowanie pracy i zadan wykonywanych przez kance-
larie;
wyznaczanie obowigzkéw pracownikom kancelarii;
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C) przyjmowanie interesantow;

d) kierowanie pism oraz spraw do poszczegdlnych wydzialow
i 0s6b w celu ich zalatwienia wedlug kompetencji;

e) udostepnianie akt lub dokumentéw osobom, ktére o to wnio-
skuja, z zachowaniem obowigzujacych przepisow;

f) redagowanie dekretdw i pism;

g) przedkladanie spraw biezacych arcybiskupowi, moderatoro-
wi kurii i wikariuszom generalnym;

h) porzadkowanie akt kurialnych i prowadzenie archiwum do-
kumentow biezacych;

i) gromadzenie i przechowywanie akt personalnych, w tym te-
stamentow ksiezy;

j) strzezenie pieczeci kurii.

40. Wicekanclerz wspiera i w razie koniecznosci zastepuje kanclerza
w wykonywaniu wszystkich jego zadan.

41. Oprdcz kanclerza i wicekanclerza w kancelarii pracuje przynaj-
mniej jeden notariusz.

42. Do zadan notariusza naleza:

a) sporzadzanie dokumentow;

b) przedkladanie spraw biezacych kanclerzowi lub wicekancle-
IrZOwi;

c) udostepnianie i uwierzytelnianie dokumentéw, po uzgodnie-
niu z kanclerzem;

d) przesylanie informacji o sprawach biezacych;

e) prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczen ksiezy, kontakt
i korespondencja w tym zakresie z odpowiednimi instytucja-
mi panstwowymi;

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez kanclerza lub
wicekanclerza.

43. Pozostali pracownicy kancelarii wypelniaja zadania wyznaczone
przez bezposrednich przetozonych. Do ich zadan nalezg w szcze-
gblnosci:

a) przyjmowanie interesantéw i udzielanie im ogdlnych informacji;
b) przyjmowanie korespondencji i przekazywanie jej wtasci-
wym adresatom;
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c) przygotowywanie korespondencji do wysylki;

d) porzadkowanie i archiwizowanie dokumentéw kancelaryj-
nych.

Do zadan inspektora ochrony danych nalezg:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajace-
go oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzajg dane osobowe,
o spoczywajacych na nich obowigzkach w zakresie ochrony
danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania zasad ochrony danych oso-
bowych, w tym podzial obowiazkdéw, dzialania zwigkszajace
swiadomos¢ w tym zakresie, szkolenia personelu uczestni-
czacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty;

c) wspolpraca z Koscielnym Inspektorem Ochrony Danych;

d) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Koscielnego In-
spektora Ochrony Danych w sprawach zwigzanych z prze-
twarzaniem danych oraz — w stosownych przypadkach - pro-
wadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Zadaniami delegata do spraw ochrony dzieci i mlodziezy s3 tro-

ska o przestrzeganie zasad ochrony oraz przyjmowanie zgloszen

dotyczacych naduzy¢ wobec osob maloletnich.

Delegat czuwa nad wprowadzaniem praktyk i procedur zapew-

niajacych bezpieczenstwo i ochrone matoletnich przed wszelka

przemoca, w tym seksualna. Zakres jego kompetencji precyzuja

Zasady ochrony dzieci i mlodziezy w archidiecezji lubelskiej.

Archidiecezja ma wlasne archiwum, ktore jest wydzielong jed-

nostka organizacyjng i dziala na podstawie wlasnego statutu i re-

gulaminu.

Archiwum spelnia w szczego6lnosci nastepujace zadania:

a) zabezpiecza, gromadzi, przechowuje i opracowuje materialy
archiwalne;

b) przeprowadza konserwacje materialéw archiwalnych;

c) udostepnia materialy archiwalne w granicach przewidzia-
nych regulaminem;
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d) uwierzytelnia odpisy i wyciagi oraz poswiadcza reprodukcje
z materialow archiwalnych;

e) sporzadza wypisy z akt personalnych;

) wykonuje czynnosci reprograficzne;

g) udziela metodycznych porad i wskazéwek w zakresie wa-
runkdéw oraz sposobu przechowywania akt w registraturach
instytucji archidiecezjalnych, archiwach dekanalnych i para-
fialnych;

h) przygotowuje pomoce archiwalne;

i) wspolpracuje z koscielnymi i $wieckimi instytucjami nauki
i kultury;

j) prowadzi prace naukowo-badawcze, wydawnicze, wysta-
wiennicze i edukacyjne, w tym zwlaszcza z zakresu historii
ustroju i organizacji instytucji koscielnych, archiwoznaw-
stwa i krytycznej edycji zrodel.

Na zasob archiwum skladajg si¢ materialy archiwalne historycz-
nych instytucji koécielnych oraz archiwalia wytworzone przez ak-
tualne instytucje koscielne archidiecezji, w szczegdlnosci:

a) archiwum diecezji chelmskiej obrzadku facinskiego;

b) akta konsystorza lubelskiego;

c) akta kurii biskupiej w Lublinie;

d) akta kurii metropolitalnej w Lublinie;

e) archiwum kapituly katedralnej lubelskiej;

t) zbidér duplikatéw ksiag metrykalnych parafii archidiecezji lu-
belskiej.

Do zadan wydzialu nauki chrzescijanskiej naleza w szczegolnosci:

a) nadzor nad realizacjg w parafiach planu katechetycznego ar-
chidiecezji uwzgledniajacego katecheze dorostych;

b) inspirowanie dzialan duszpastersko-katechetycznych w ar-
chidiecezji;

¢) nadzér merytoryczny i metodyczny nad katechetami;

d) koordynowanie stalej formacji metodycznej i duchowej ka-
techetow;

e) kontakt z wladzami o$wiatowymi;

f) nadzor nad organizacja rekolekcji dla dzieci i mlodziezy;
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51.

g

h)
i)

j)

sprawy personalne i organizacyjne dotyczace katechezy za-
réwno w przedszkolu oraz szkole, jak i w parafii;
przygotowanie misji kanonicznych;

koordynacja szkolnego nauczania religii z katecheza sakra-
mentalng w parafiach;

wykonywanie innych zadan zleconych przez arcybiskupa.

Do zadan wydzialu duszpasterstwa naleza w szczegdlnosci:

a)

b)

f)
g
h)
i)
j)

k)
D

organizowanie wydarzen pastoralnych wskazanych przez ar-
cybiskupa;

wspieranie inicjatyw o zasiegu diecezjalnym organizowa-
nych przez parafie archidiecezji, w tym pielgrzymek do san-
ktuariow;

wspieranie dzialan duszpasterzy majacych na celu udzial
wiernych w wydarzeniach ponaddiecezjalnych;

promowanie i wspieranie pracy duszpasterstw specjalistycz-
nych;

przekazywanie duszpasterzom biezacych dokumentéw z tre-
$cig nauczania papieza, Stolicy Apostolskiej i Konferencji
Episkopatu Polski;

publikowanie listéw pasterskich arcybiskupa oraz przesyta-
nie ich do odczytania w ko$ciotach archidiecezji;

wspOlpraca z Komisjg Duszpasterstwa Ogolnego Konferencji
Episkopatu Polski, zwlaszcza w przygotowaniu i upowszech-
nianiu ogdlnopolskich programéw duszpasterskich;
przygotowywanie dla Stolicy Apostolskiej materialéw spra-
wozdawczych dotyczacych duszpasterstwa;

wspieranie powstawania i rozwoju stowarzyszen wiernych
poprzez organizowanie formacji lideréw, pomoc prawna
i organizacyjng oraz tworzenie przestrzeni wspotpracy;
organizowanie pielgrzymek archidiecezjalnych;

tworzenie kalendarza wydarzen duszpasterskich;
koordynacja dni formacji duchowej kaplanéw archidiecezji;

m) koordynacja pomocy w zakresie postug duszpasterskich;

n)

organizacja lub koordynacja ponadparafialnych wydarzen
duszpasterskich, zwlaszcza na terenie Lublina;
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przygotowywanie i publikowanie pomocy duszpasterskich;
organizacja Duszpasterskich Wyktadéw Akademickich;
wydawanie elektronicznego biuletynu dla duchowienstwa
i $wieckich;

dokumentacja wydarzen duszpasterskich.

Do zadan wydzialu administracyjno-gospodarczego nalezg
w szczegdlnosci:

a)

b)

f)

g
h)

j)

k)
D

zarzadzanie majatkiem trwalym oraz finansami archidiece-
zji, zgodnie z przepisami prawa;

nadzoér prawny i gospodarczy nad majatkiem archidiece-
zji, parafii i innych koscielnych oséb prawnych, zatatwianie
spraw i interwencji w tym zakresie;

przygotowywanie i przechowywanie dokumentéw dotycza-
cych spraw majatkowych, finansowych i gospodarczych ar-
chidiecezji, parafii i innych koscielnych 0séb prawnych;
sporzadzanie bilansu wplywow i wydatkéw archidiecezji
oraz przedstawianie ich arcybiskupowi i archidiecezjalnej
radzie do spraw ekonomicznych;

pelnienie funkcji pracodawcy wobec wszystkich pracowni-
koéw kurii i instytucji z nig zwigzanych;

prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w ramach podmio-
tow zaleznych od archidiecezji;

administrowanie funduszem ,Unitas” oraz sprawowanie
opieki nad kaptanami chorymi i emerytamij;
przeprowadzanie wizytacji gospodarczych parafii i innych
koscielnych 0s6b prawnych;

nadzor nad sprawami zwigzanymi z zatrudnieniem i ubez-
pieczeniem pracownikow parafii i innych ko$cielnych oséb
prawnych;

nadzdr nad administracjg cmentarzy parafialnych i zatatwia-
nie spraw w tym zakresie;

prowadzenie Muzeum Archidiecezji Lubelskiej;

opiniowanie — we wspolpracy z wlasciwymi komisjami -
projektow budowy i remontéw obiektéw nalezacych do
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53.

54.

55.

56.

57.

58.
59.

podlegtych oséb prawnych i koscielnych jednostek admini-
stracyjnych;

m) doradztwo w zakresie spraw gospodarczych, ubezpieczenio-
wych i prawnych.

Caritas Archidiecezji Lubelskiej jest koscielng osobg prawna, ktorej

zadaniami sg: szerzenie chrzedcijanskich zasad dotyczacych dziet

milosierdzia, bezposrednia i posrednia dziatalno$¢ charytatywna,

koordynowanie i kierowanie koscielng dziatalnoscig charytatywna

na terenie archidiecezji, a takze reprezentowanie jej na zewnatrz

w sprawach zwigzanych z postuga milosierdzia.

Caritas realizuje swoje zadania na podstawie statutu zatwierdzo-

nego przez arcybiskupa.

Do zadan Caritas nalezg w szczegdlnosci:

a) organizowanie pomocy w sytuacjach losowych, trudnych
i kryzysowych;

b) prowadzenie formacji w zakresie petnienia dziel milosierdzia;

c) prowadzenie réznego rodzaju placéwek i projektéw wspie-
rajacych osoby starsze, niepelnosprawne, niesamodzielne,
osoby w kryzysie bezdomnosci oraz inne osoby zagrozone
wykluczeniem spolecznym;

d) prowadzenie jadlodajni dla ubogich;

e) prowadzenie hospicjow, domoéw samotnej matki oraz innych
o$rodkow zorganizowanej opieki i wsparcia oséb w kryzysie;

) prowadzenie i koordynowanie zbidrek na cele charytatywne
na terenie archidiecezji, zgodnie z regulaminem zbidrek.

Caritas archidiecezjalna moze tworzy¢ lokalne struktury organiza-

cyjne, przede wszystkim Parafialne i Szkolne Kota Caritas, dziala-

jace w oparciu o odrebne regulaminy i pozostajace pod zwierzch-

nictwem dyrektora Caritas.

Koordynowaniem duszpasterstwa mlodziezy zajmuje si¢ Centrum

Duszpasterstwa Mlodziezy Archidiecezji Lubelskiej.

Zasady funkcjonowania CDM okresla statut.

Do zadan CDM nalezg w szczegdlnosci:

a) organizowanie duszpasterstwa mlodziezy, ktore bedzie stu-
zy¢ jej integralnemu rozwojowi;
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integrowanie $rodowisk i duszpasterzy zaangazowanych
w formacje miodych;

organizowanie ponadparafialnych spotkan i wydarzen adre-
sowanych do mlodziezy;

organizowanie uczestnictwa mlodziezy w wydarzeniach
duszpasterskich na poziomie krajowym i Kosciota powszech-
nego;

organizowanie wypoczynku dla dzieci i mlodziezy polaczo-
nego z formacja religijna;

reprezentowanie archidiecezji na spotkaniach poswigconych
duszpasterstwu mlodziezy;

tworzenie s$rodowiska promujacego rozwdj wolontariatu
mlodziezowego oraz zaangazowanie w aktywnos$¢ patrio-
tyczng, kulturalng, sportowa i spoteczna.
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